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구매팀

총무처 구매팀은 사용자 만족의 구매서비스 제공, 공정하고 투명한 구매제도의 확립, 효율적이며 경제적인 구매시
스템의 체제구축, 경쟁력있고 신뢰할 수 있는 전문업체의 발굴 등을 통해 적정가격, 적정시기에 물품을 최종사용자
에게 조달하는 것을 목표로 업무를 추진하고 있다.

소속: 서울 총무처 구매팀
유형: 본부 부서

주요업무

구매업무는 일반교비, 연구비, 실험실습비의 재원에 따라 담당자가 나뉘어 진행됨
사용자가 신청한 구매물품은 예산통제부서에서 구매팀에 행정종합정보시스템을 통해 구매의뢰하고 구매팀
은 동일한 시스템에서 구매신청문서를 접수한 후 다양한 방법의 가격조사 과정을 거쳐 수의, 입찰, 단가계약
등의 가격협상(네고)를 통해 공급업체를 선정, 발주하여 적기에 적정가격으로 양질의 물품을 사용자에게 조
달하는데 주력하고 있음
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