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출입권한

한양대 캠퍼스 내 건물이나 개별 실을 출입하기 위해 필요한 권한으로 대학과 계약한 보안업체를 통해 운영되고 있
다.
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출입권한 원칙

출입권한 신청 절차

개인 단위 추가

개인이 신청하면 공간관리자가 승인하는 일반적인 절차이다.
공간관리자가 필요에 따라 출입자를 추가할 수 있다.
대상자가 30명 이하인 경우 일괄 추가는 공간관리자가 직접 처리해야한다. (30명 초과시 아래 참조)

다량 일괄 추가

출입권한은 '개인단위'추가가 원칙이나 이 경우 모두 수동 입력하는 과정에서 오류가 발생할 수 있고 번거로
운 작업이므로 다음 조건에 따라 관재팀에 협조를 요청할 수 있다.

다만 반대로 일괄 입력에 따른 검증과정 생략으로 오류가 발생하거나 사유 확인 작업이 누락되므로 권
장되지 않는다.
관련 공문 : 2022.3.8 "대량 출입권한 관리(추가,삭제) 처리 조건 및 절차 안내"

대상자 30명을 초과하는 경우에 업무 처리를 대행한다.
공문을 통해서만 신청 가능하다. 이메일이나 구두 신청은 처리가 불가하다.
지정 양식을 통해 신청해야한다. (공문 첨부) - (다운로드) 파일:출입권한 관리 대상자 명단 양식.xlsx

실무자 입력 절차

교내정보 메뉴 : 포털 로그인 > 신청 > 출입권한 신청
교직원 및 대학원생만 가능
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학부생은 소속RC행정팀에서 대행 신청


